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Zatacznik nr 1

ZAPYTANIE OFERTOWE

»,Doradztwo techniczne zwigzane z obstuga i realizacjg projektu ,,Nowa era
informatyczna w Nowej Soli pakiet info-ustug dla mieszkancéw”, nr
RPLB.02.01.00-08-0003/15 (rozliczanie, monitorowanie i obstuga techniczna

inwestycji)”

Beneficjent: Gmina Nowa Sél — Miasto
Projekt: ,Nowa era informatyczna w Nowej Soli pakiet info-ustug dla mieszkancow”, nr
RPLB.02.01.00-08-0003/15, dofinansowany ze $rodkdw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.

Przedmiotem zapytania jest realizacja ustugi doradztwa technicznego zwigzanego z obstugg i
realizacjg projektu ,Nowa era informatyczna w Nowej Soli pakiet info-ustug dla mieszkancéw”, nr
RPLB.02.01.00-08-0003/15 (rozliczanie, monitorowanie i obstuga techniczna inwestycji), kt6éra dzieli
sie na czes¢ finansowy i czes$¢ dotyczacg Nadzoru inwestorskiego nad inwestycja w tym obstugi

technicznej, wg ponizszych wskazan.

CZESC FINANSOWA

. Przedmiot
Przedmiotem zapytania w ramach czesci finansowe] jest biezgce rozliczanie i obstuga
finansowa inwestycji oraz doradztwo ksiegowo-finansowe zwigzane z obstugg projektu,
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, pn. ,,Nowa era informatyczna

w Nowej Soli pakiet info-ustug dla mieszkancow”.

Zadaniem Wykonawcy jest:

1. rozliczanie i ohstuga ksiegowo- finansowa oraz kompleksowe doradztwo przy prowadzeniu,
rozliczaniu i monitorowaniu czesci finansowej inwestycji,

2. wspolpraca z Instytucjg Zarzadzajacg w zakresie dokonywania zmian i aktualizowania
dokumentacji projektu,

3. obstuga platformy finansowej w ramach realizowanego projektu. f
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Zakres zapytania obejmuje w szczegélnosci:

1. W terminie nie pdiniej niz 5 dni roboczych od otrzymania dokumentéw od Zamawiajacego

Wykonawca ma obowigzek:

1)

2)

8)

9)

opisa¢ faktury zgodnie z Wytycznymi i umowa o dofinansowanie oraz wstepnie kwalifikowaé
na konta ksiegowe dotyczace realizacji projektu, ze szczegélnym uwzglednieniem zasad
dotyczacych wydatkéw kwalifikowanych,

rozliczy¢ dostawy i ustugi zgodnie z wytycznymi projektu oraz zgodnie z polityka
rachunkowosci,

opiniowa¢ planowanie wydatkdw pod katem ich kwalifikowalnosci,

monitorowac i raportowa¢ Zamawiajgcemu, ktére wydatki moga zosta¢ uznane za
niekwalifikowane,

przygotowac dokumentacji do sporzgdzenia dokumentow OT,

raportowac o wszelkich sytuacjach zagrozenia realizacji projektu,

raportowa¢ o zaistnieniu zmian skutkujgcych koniecznoscia zmiany umowy o
dofinansowanie,

rozwigzywac biezace problemy zwigzane z rozliczaniem projektu w konsultacji z Instytucja
Zarzadzajacg i w porozumieniu z Zamawiajgcym,

prowadzi¢ pisemnie uzgodnienia z Instytucjg Zarzgdzajgcg w zakresie wszelkich watpliwosci

zwigzanych z prawidtowym rozliczeniem ksiegowo — finansowym projektu,

10) wyjasniac¢ watpliwosci i uzgadnia¢ rozwigzanie z instytucjami kontrolujgcymi,

11) analizowa¢ polityke rachunkowosci dotyczacg projektu i proponowaé zmiany zapewniajace

prawidiowa realizacje projektu.

2. W terminie do 5 dni roboczych po zakoriczeniu miesigca Wykonawca ma obowigzek wykonac

monitoring finansowy realizacji projektu i osiggania wskaznikéw produktu i rezultatu.

3. W terminie do 20 dni po zakonczeniu miesigca Wykonawca ma obowigzek:

1)

2)

co miesigc raportowac o uzgodnieniu prawidtowos$ci operacji na kontach ksiegowych oraz ich
sald z dokumentami;

co miesigc raportowac postep finansowy w realizacji projektu.

4. W terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego bad? wynikajagcych z przepiséw prawa,

wytycznych lub umowy o dofinansowanie Wykonawca ma obowigzek:

1)

2)

wydawac opinie dla Zamawiajgcego w przypadku watpliwosci, dotyczacych aspektéw
finansowo-ksiegowych realizacji projektu,

przygotowywac dokumenty dla instytucji kontrolujgcych,
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3) przygotowywac niezbedng dokumentacje do wnioskdw o aneksowanie umowy o
dofinansowanie,

4) na biezgco aktualizowa¢ harmonogram rzeczowo-finansowy i harmonogram pfatnosci dla
projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie,

5) sporzadza¢ kompletne wnioski o ptatnos$é (w tym wnioski o zaliczke, wnioski o refundacje i
wniosek o pfatnos¢ koricows) z czescig sprawozdawczg zgodnie z harmonogramem pfatnoéci
oraz umowg o dofinansowanie (komunikacja i wymiana danych przez Centralny System
Teleinformatyczny $L2014),

6) w przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajacy (IZ dla Projektu stanowi Zarzad
Wojewddztwa Lubuskiego) brakéw lub uchybien w ztozonych wnioskach, dokonywaé¢ w nich

poprawek, uzupetnien oraz sktadac wyjasnienia.

5. Inne czynnosci, Wykonawcy :

1) Scisle wspotpracowad z zespotem projektowym Zamawiajgcego, w tym wzajemne
przekazywac w formie elektronicznej, bez zbednej zwtoki, wszystkie dokumenty finansoweh
projektu, ktére wptyna do Stron;

2) uczestniczy¢ w kontrolach dotyczacych projektu w trakcie jego realizacji (w okresie trwatoéci

projektu na podstawie osobnego zlecenia).

Il. Termin realizacji zapytania

Termin realizacji zapytania: od podpisania umowy do dnia zakoficzenia realizacji projektu,
zgodnie z aktualnym Whnioskiem o dofinansowanie przedmiotowego projektu, tj. w dniu 20.01.2017
r, do dnia 30.09.2018 r. W przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu dodatkowe

wynagrodzenie nie bedzie przystugiwato.

Ill. Inne wymagania Zamawiajgcego

1. Wymagania dotyczace sktadu osobowego oraz obecnosci Specjalisty doradztwa finansowego

1) Do realizacji przedmiotu zapytania wymagana jest minimum jedna osoba - Specjalista
doradztwa finansowego.

2) Wykonawca zapewni ciggtos$¢ realizacji ustugi. Mozliwa jest zmiana Specjalisty lub jego
zastepstwo — po wczedniejszym uzgodnieniu Wykonawcy z Zamawiajgcym.

3) Specjalista bedzie realizowat ustuge w siedzibie Zamawiajacego oraz zdalnie w siedzibie
Wykonawcy w zaleznosci od potrzeh, ktdre zgtosi Zamawiajacy.

4) Wymaga sie obecnosci Specjalistdw w nastepujacych przypadkach: w okresie realizacji
inwestycji oraz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowg — w zaleznosci od potrzeb, jednak

nie rzadziej niz raz w tygodniu w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym. Po zakoriczeniu

3
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realizacji — w zaleznosci od potrzeb. Kazda wyzej wymagana obecno$¢ Specjalisty w zaleznosci
od potrzeb, nie moze trwac mniej niz 6 godz.
5) Specjalista bedzie dostepny telefonicznie w dniach roboczych- w poniedziatek, wtorek,

czwartek i pigtek w godzinach od 7:30 do 15:30, w srode od godz. 9.00 do 17.00.

2. Organizacja biura
Zamawiajgcy na potrzeby Specjalisty doradztwa finansowego udostepni nieodptatnie pomieszczenie
biurowe wraz z wyposazeniem biurowym, tj. biurko, szafy biurowe, oraz telefon stacjonarny.

Wykonawca na swdj koszt utrzyma biuro dla Specjalisty we wtasnej siedzibie.

3. Archiwizacja
Wykonawca bedzie gromadzi¢ i przechowywa¢é (w siedzibie Zamawiajgcego) przygotowywane przez
siebie dokumenty zwigzane z realizacja umowy do czasu jej zakoniczenia i przekaze je protokolarnie

Zamawiajgcemu w terminie 14 dni od daty zakoriczenia umowy na realizacje przedmiotowej ustugi.

4. Planowane prace dodatkowe
1) W przypadku wystapienia kontroli (lub kilku kontroli), w okresie trwatosci Projektu (tj. w
okresie 5 lat po otrzymaniu pfatnosci koricowej przez Zamawiajgcego) przez organy
uprawnione do przeprowadzenia kontroli i koniecznosci uczestniczenia Specjalisty
finansowego w przedmiotowe] kontroli, Specjalista finansowy bedzie miat obowiazek
uczestniczy¢ w tej kontroli.
2) Wykonawca wykona ww. ustuge dodatkowg kazdorazowo na podstawie osobnego zlecenia.
3) Zamawiajacy za wykonanie ww. ustugi dodatkowej zaptaci Wykonawcy kazdorazowo
wynagrodzenie ryczaftowe w wysokosci 3% wartosci netto Umowy z Zamawiajgcym plus
podatek VAT.
5. Wykonawca przed ztozeniem oferty powinien zapoznaé sie z zakresem rzeczowym, aktualnym
harmonogramem projektu oraz wzorem umowy na doradztwo techniczne zwigzane z obstuga i

realizacja projektu — zatgczonych do niniejszego zapytania.

O realizacje zadar opisanych w zapytaniu ofertowym moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy
posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania niniejszego
zapytania.

W szczegdlnosci Wykonawca musi spetniaé nastepujace warunki:
a) wykona¢ osobiscie, w okresie ostatnich pieciu latach przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenie dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, minimum dwie ustugi, polegajace
na rozliczaniu i obstudze ksiggowo-finansowej oraz doradztwie ksiegowo-finansowym inwestycji

wspoffinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, o wartosci kazdej co najmniej 1 000 000,00 zt,
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oraz
b) dysponowa¢ osobg wykwalifikowang i gotowg do $wiadczenia ustug objetych zapytaniem
ofertowym, ktéra w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonata minimum dwéch ustug,
polegajacych na rozliczaniu i obstudze ksiegowo — finansowej oraz kompleksowym doradztwie
ksiggowo — finansowym zwigzanym z obstugg inwestycji wspotfinansowanych z funduszy Unii

Europejskiej, o wartosci kazda co najmniej 1 000 000, 00 zt.

NADZOR INWESTORSKI

L Przedmiot

Przedmiot zapytania dotyczy realizacji ustugi polegajacej na petnieniu kompleksowego,
wielobranzowego nadzoru inwestorskiego sprawowanego w imieniu Zamawiajacego nad
przebiegiem inwestycji, w tym obstuga techniczna i doradztwo informatyczne w zakresie realizacji
przedmiotowego projektu, wspodifinansowanego ze $rodkéw  Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie
2020, pn. ,,Nowa era informatyczna w Nowej Soli pakiet info-ustug dla mieszkarcéw”.

Przedmiotowe zadanie Wykonawcy ma polegaé w szczegélnoéci na petnieniu nadzoru
inwestorskiego na etapie realizacji inwestycji oraz kompleksowym doradztwie technicznym przy
prowadzeniu, rozliczaniu i monitorowaniu inwestycji. Wykonawca zobowigzany jest prezentowaé
profesjonalne, niezaleine podejscie do projektu, proponowaé rozwigzania optymalne i zgodne z
wszelkim przepisami prawnymi i umowg o dofinansowanie projektu oraz zapewni¢ wysoka jakosé

opracowywanych dokumentéw oraz ustug, w tym ich kontrole, na kazdym etapie realizacji projektu.

Zakres zapytania obejmuje w szczegélnosci:

1. Koordynacje i nadzér nad realizacja zadarh Wykonawcy zgodnie z umowa zawartg z
Wykonawca.

2. Doradztwo i wspétpracg w czynnosciach technicznych i administracyjnych zwiazanych z
realizacjg projektu.

3. Zapewnienie statej wymiany informacji z Zamawiajacym oraz koordynacja swojej dziatalnoéci
Z wymogami Zamawiajgcego.

4. Podczas realizacji projektu bedzie prowadzona korespondencja tréjstronna (pomiedzy
Wykonawcg, Zamawiajacym oraz Wykonawca petnigcym nadzér inwestorski) Wszystkie
przedstawiane przez Wykonawce dokumenty oraz projekty dokumentéw, powstate w
ramach niniejszych czynnosci muszg uzyskac akceptacje Zamawiajacego.
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Wszystkie przedstawiane przez Wykonawce dokumenty oraz projekty dokumentéw musza
byC zgodne z zatozeniami realizacji projektu w szczegdlnoéci w zakresie osiggniecia celdw i
wskaznikéw realizacji celéw okreslonych w umowie o dofinansowaniu projektu ,Nowa era
informatyczna w Nowej Soli pakiet info-ustug dla mieszkaricow”.

Obowigzki Wykonawcy na etapie realizacji projektu:

s

10.

11.

Uczestnictwo w kazdym przekazaniu Wykonawcy materiatdw, informacji i innych zasobéw (w
tym dostepu do zasobdw teleinformatycznych).

Scista wspétpraca z osobami sprawujgcymi nadzér autorski ze strony Wykonawcy oraz
uczestnikami wdrozenia — pracownikami Zamawiajgcego; koordynacja przeptywu informacji
miedzy gtdwnymi uczestnikami wdrozenia.

Nadzorowanie (w siedzibie Zamawiajacego) postepu prac w ramach poszczegdlnych Zadan
realizowanych przez Wykonawce w celu sprawdzania ich jakosci zgodnie z wymaganiami
dokumentacji wdrozeniowej (w tym przekazanej dokumentacji aplikacyjnej i specyfikacji
technicznych), posiadang wiedzg techniczng i praktyka w czestotliwosci zapewniajgcej
skuteczny nadzdr (minimum 1 raz na 1 tydzien zgodnie z potrzebg Zamawiajgcego) oraz na
zgtoszone pisemnie (np. poczta elektroniczna) potrzeby Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Dostosowanie czasu pracy do czasu pracy Wykonawcy i wymagan Zamawiajgcego.

W razie pilnej koniecznosci Wykonawca zobowigzany jest stawi¢ sie w siedzibie
Zamawiajgcego najpdzniej w ciggu 24 godzin od otrzymania informacji.

Organizacja nadzoru w sposéb zapewniajgcy terminowos¢ dokonywanych odbioréw prac,
eliminujgc mozliwos¢ powstania opdznien w realizacji.

Reagowanie i informowanie Wykonawcy o stwierdzonych wszelkich jego dziataniach,
niezgodnych z zapisami zawartej umowy na realizowanie projektu i niezwlocznego
zawiadomienia Zamawiajacego o tym fakcie.

Reprezentowanie Zamawiajacego na jego wniosek w kontaktach z osobami trzecimi
w sprawach zwigzanych z realizacja projektu.

W przypadku zastosowania przez Wykonawce technologii oprogramowania i/lub urzadzen
(np. serweréw/stacji roboczych) réwnowaznych, ocena ich réwnowaznosci z przewidzianymi
w dokumentacji technicznej w formie pisemnej.

Sprawdzanie autentycznosci przekazywanych certyfikatow, zabezpieczer i gwarancji, za ktére
zgodnie z umowa zawartg przez Zamawiajacego z Wykonawcg odpowiedzialny jest
Wykonawca.

Informowanie Zamawiajgcego z odpowiednim, mozliwym wyprzedzeniem o wszelkich
zagrozeniach wystegpujgcych podczas realizacji projektu oraz podejmowanych dziataniach
zapobiegawczych i naprawczych. i




12.

13.

14.

15,

16.

17.

18.

1.

20.

PROGRAM il Lubuskie oo
REGIONALNY \ RIS ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Monitorowanie postepu prac dla projektu pod wzgledem technicznym, organizacyjnym i
czasowym, sprawdzanie ich zaawansowania z obowigzujgcym harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

Udzielanie pracownikom Zamawiajgcego informacji na potrzeby sprawozdawczoéci z
realizacji projektu w catym okresie jego realizacji.

Wsparcie i przygotowanie wyjasniet podczas kontroli instytucji udzielajacej pomoc
finansowg, w przypadku zastrzezeri do zastosowania technologii oprogramowania i/lub
urzadzen (np. serweréw/stacji roboczych) réwnowaznych bez dodatkowego wynagrodzenia
dla Wykonawcy.

Nadzorowanie prowadzonych testéw oprogramowania aplikacji, i ich weryfikacji w celu
utatwienia przekazania Zamawiajgcemu oprogramowania aplikacji i baz danych.

Przeprowadzenie odbioréw i sporzadzenie protokotéw odbioru dla zadarn oraz odbioru
korficowego projektu, sprawdzanie kompletnosci i prawidtowoéci przediozonych przez
Wykonawce dokumentéw wymaganych do odbioru.

Sprawdzanie i przekazywanie Zamawiajagcemu raportéw, certyfikatow, gwarancji,
dokumentacji/instrukcji i innych dokumentéw przygotowanych przez Wykonawce po
zakoniczeniu realizacji projektu.

Podejmowanie  krokéw  zapobiegajacych  rozbieznosciom miedzy dokumentacjg
Zamawiajgcego a stanem faktycznym etapow realizowanego projektu.

Przeprowadzenie koricowe] inspekcji przed odbiorem kofcowym.

Wykonawca, w uzasadnionych przypadkach, moie wnioskowaé do Zamawiajgcego
0 wprowadzenie zmian w dokumentacji wdrozeniowe;j.

Obowiazki na etapie zakoriczenia realizacji projektu

Wykonawca jest zobowigzany:

1.

Uczestniczy¢ w odbiorze prac/ustug i sporzadzi¢ protokdt odbioru koAcowego lub
warunkowego.

PrzedstawiC rozliczenie koricowe z realizacji umowy z Wykonawcg przy wspétudziale
Zamawiajgcego.

Przeprowadzic¢ negocjacje dotyczace nierozstrzygnietych roszczen
i sporéw przy wspotfudziale Zamawiajgcego.

Uczestniczy¢ w rozliczeniu wskaznikéw produktu z Instytucja Zarzadzajacg zgodnie z umowa
o dofinansowanie tj. przygotowa¢ dokumenty niezbedne do wykazania sie przez
Zamawiajgcego z osiggnigcia wskaznikow produktu na poziomie okre$lonym we wniosku o
dofinansowanie.

Obowigzki Wykonawcy w zakresie przygotowania dokumentacji:

’ (4w
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Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania nastepujgcych dokumentéw:

1.

Po zakoriczeniu kazdej wizyty/inspekcji na zgdanie Zamawiajgcego raportu/sprawozdania z
postgpu prac nad realizacja projektu (zawierajgcego min. biezacy stan prac, wystepujace
ryzyka dla realizacji projektu, strony/osoby odpowiedzialne za prowadzone prace oraz
propozycje terminu nastgpnej wizyty) w terminie 3 dni roboczych.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowywania pisemnych notatek ze spotkan
konsultacyjnych z Zamawiajacym oraz spotkar z Wykonaweca.

Po zgtoszeniu przez Wykonawce dokumentacji wdrozeniowej do akceptacji, Wykonawca
przedstawi w ciggu 7 dni raport zgodnoéci dokumentu z wymaganiami Zamawiajgcego w tym
umowa, studium wykonalnosci wraz z rekomendacjg zatwierdzenia badz odrzucenia.

Po zakoriczeniu — Dostaw sprzetu i oprogramowania narzedziowego — Wykonawca
przedstawi w ciggu 7 dni raport potwierdzajacy kompletnoé¢ dostawy i ustugi instalacji oraz
w przypadku zastosowania przez Wykonawce technologii oprogramowania i/lub urzadzen
(np. serwerdw/stacji roboczych) rownowaznych, raport oceny ich réwnowaznoéci z
przewidzianymi w dokumentacji technicznej wraz z rekomendacjg pisemng obioru zadania.

Wykonawca po zakoriczeniu testéw oprogramowania aplikacji sporzadzi raport
z testow dla zadania i przedstawi w ciggu 7 dni pisemna rekomendacje odbioru.

Przygotuje dokumenty niezbedne do wykazania sie przez Zamawiajgcego osiggnhieciem
wskaznikow produktu na poziomie okreslonym we whniosku
o dofinansowanie.

Przeglady realizacji projektu

Wykonawca zobowigzany jest do uczestnictwa w przegladach:

1.

Kontrolnych przeprowadzonych przez jednostke finansujgcy inwestycje oraz w rozliczeniu
finansowym inwestycji z jednostkg udzielajaca pomoc finansowg Zamawiajacemu bez
oddzielnego wynagrodzenia, odbywajacych sie w terminie realizacji przedmiotowego
zapytania.

Il. Termin wykonania zapytania

Termin realizacji zapytania: od podpisania umowy do dnia zakoriczenia realizacji projektu,

zgodnie z aktualnym Whnioskiem o dofinansowanie przedmiotowego projektu do dnia 30.09.2018 r.

W przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu dodatkowe wynagrodzenie nie bedzie

przystugiwato.
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WARUNKI _UDZIAtU O ZAPYTANIE OFERTOWE ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1 W zapytaniu ofertowym moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniaja okreélone nizej warunki:

1)

2)

3)

Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslone]j dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonaweca
zobowigzany jest wykaza¢ w spos6b szczegélny.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie.

Za spetniajgcego powyzszy warunek uznany bedzie Wykonawca, ktéry w okresie ostatnich
dwdch lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej trzy ustugi, ktérych przedmiotem byto
petnienie nadzoru sprawowanego w imieniu inwestora w zakresie prawidiowoéci realizacji
projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, dotyczacego infrastruktury
spoteczeristwa informacyjnego w obszarze wdrozenia e-ustug.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu
na podstawie wykazu wykonanych we wskazanym okresie ustug, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz, ktérych ustugi zostaty wykonane wraz
z zataczeniem dowoddw czy zostaty wykonane nalezycie ztozonych przez Wykonawce.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej s3:
a. poswiadczenia,

b. odwiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia.

W razie koniecznodci, szczegdlnie, gdy wykaz lub dowody beda budzity watpliwosci
Zamawiajgcego lub gdy z poswiadczenia albo z innego dokumentu bedzie wynikato, ze prace
zapisane w zapytaniu ofertowym nie zostaty wykonane lub zostat wykonane nienalezycie,
Zamawiajacy moze zwréci¢ sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego
ustugi byly lub mialy zosta¢c wykonane, o przedtozenie dodatkowych informacji lub
dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.

Wykonawca, w miejsce poswiadczen, o ktérych mowa powyzej moze przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie wskazanych w wykazie ustug, okreélone w §1 ust. 1 pkt 3
rozporzqadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r., w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze Zgda¢ zamawigjgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogq byc sktadane (poz. 231).

Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zapytania.

N
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Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat nastepujgcg osobg, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zapytania:

Informatyk- praktyk, posiadajgcy rozlegty wiedze i praktyke w zarzadzaniu i koordynacja
projektow sektora IT oraz e-ustug: Doswiadczenie — co najmniej 5 letnie doéwiadczenie w
Swiadczeniu ustug/pracy w obszarze IT.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku naleiy przediozy¢ wykaz osob, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zapytania.

4) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zapytania.

Za spetniajgcego niniejszy warunek uznany bedzie Wykonawca, ktéry w przypadku
wspolnego ubiegania sie dwdch lub wiecej Wykonawcdw o udzielenie niniejszego zapytania,
oceniana bedzie ich tgczna sytuacja ekonomiczna i finansowa, w tym celu dokumenty ma
obowigzek ziozy¢ ten lub ci z Wykonawcdw, ktérzy w imieniu wszystkich wskazywaé beda
spetnienie tego warunku.

Niespetnienie ktoregokolwiek z warunkéw udziatu w zapytaniu, o ktérych mowa w powyzszych
punktach spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy. Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od
Wykonawcdw zostanie dokonana na zasadzie: ,spetnia — nie spetnia”, na podstawie ztozonych
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w niniejszym opisie warunkéw udziatu w zapytaniu na
wybor wykonawcy dla przedmiotowej ustugi.

Zamawiajagcy wezwie Wykonawcdw, ktorzy nie ztoizyli oswiadczen i dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkdw udziatu w zapytaniu lub, ktérzy ztozyli dokumenty lub
oswiadczenia zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
zapytania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia lub dokumenty powinny
potwierdzac¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w zapytaniu oraz spetnianie przez
oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdiniej niz w dniu,
wyznaczonym przez Zamawiajgcego jako termin ich uzupefnienia. W takim przypadku
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw na réwnych zasadach.

Zamawiajgcy mozie wezwal Wykonawce, ktory prawidiowo upowaznit petnomocnika do
dokonywania czynnosci w jego imieniu, a ten nie wykazat prawidtowo umocowania do dziatania w
imieniu Wykonawcy, w szczegélnosci nie ztozyt dokumentu petnomocnictwa lub ztozyt wadliwe
petnomocnictwo, do uzupefnienia w wyznaczonym terminie dokumentu petnomocnictwa
wystawionego nie pézniej niz w dniu dokonania czynnosci, chyba ze mimo jego ztozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia zapytania.

Zamawiajgcy wezwie w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
o$wiadczen idokumentédw, wymaganych w zapytaniu — jesli w opinii Zamawiajgcego zaistnieje

taka potrzeba.
10 v




PROGRAM il Lubuskie FUROPEISKI FUNDLISZ
REGIONALNY R - Vianezeachody ROZWOJU REGIONALNEGD

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami oceny:

Kryterium podstawowe: Cena brutto oferty - 100%,

2. Komisyjne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego Urzad Miasta Nowa Sél w
dniu 20 LUTEGO 2017r. o godzinie 12.00 pok. Nr 103.

3. Uczestnictwo przy otwieraniu ofert pozostawia sie do decyzji Wykonawcow.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy ogtosi nazwy i adresy Wykonawcéw oraz informacje
dotyczace ceny wykonania ustugi, i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

5. W toku dokonywania kwalifikacji i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé
udzielenia przez Wykonawcoéw wyjasnient dotyczacych treéci ztozonych przez nich ofert oraz
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych, ze oferta spetnia wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, w oparciu o kryterium oceny ofert.

TERMIN SKtADANIA OFERT

Termin skfadania ofert do dnia 20 LUTEGO 2017 r. do godz. 11.00 pocztg tradycyjng w zamknietej
kopercie z dopiskiem: ,Oferta na Doradztwo techniczne zwigzane z obstugg i realizacjg projektu
»Nowa era informatyczna w Nowej Soli pakiet info-ustug dla mieszkaricéw” do 20 LUTEGO 2017 r.

na adres:

Gmina Nowa Sél-Miasto, ul. M.J. Pitsudskiego 12, 67- 100 Nowa Sél

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego Urzad Miejski Nowa Sél w dniu 20 LUTEGO
2017 r. o godzinie 12.00 pok. Nr 103
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